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Monika Tyczynska
Stanowisko:Inspektor
Pokoj: 128 (I pietro)
Tel: 41-273-83-86

e-mail:

monika.tyczynska@starachowice.eu

Robert Smuga
Stanowisko: podinspektor
Pokoj: 128 (I pietro)

Tel: 41-273-82-06

e-mail:
e-mail:

robert.smuga@starachowice.eu
bop@um.starachowice.pl

Aleksandra Malesza
Stanowisko: podinspektor
Pokdj: 114 (I pietro))

Tel: 41-273-82-08

e-mail:

e-mail:

aleksandra.malesza@starachowice.eu

bom@um.starachowice.pl

Do zadan Zespotu Organizacyjnego nalezy:
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Organizowanie i dokumentowanie pracy Prezydenta i Zastepcow
Prezydenta.

. Prowadzenie sekretariatéw Prezydenta, Zastepcdéw Prezydenta i Sekretarza.
. Prowadzenie ewidencji Zarzadzen Prezydenta, publikacja zarzadzen na

stronie BIP Urzedu.
Prowadzenie rejestru upowaznien i petnomocnictw Prezydenta Miasta.

. Koordynowanie i wprowadzanie danych do systemu sprawozdanh GUS.
. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z porozumieniami zawartymi z

organami administracji rzgdowej i samorzgdowej.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Miasta w zwigzkach i

stowarzyszeniach.
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. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan, analiz, ankiet.
. Obstuga techniczno - organizacyjna posiedzen kolegium Prezydenta Miasta

oraz udostepnianie informacji w tym zakresie.

Techniczna obstuga konferencji, narad i spotkah organizowanych przez
Urzad.

Zatatwianie spraw nietoczgcych sie w trybie postepowania
administracyjnego i nieobjetychzakresem zadan innych komérek
organizacyjnych urzedu.

Prowadzenie spraw w zakresie zgromadzen i zbidrek publicznych.
Prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg, Wnioskéw i Petycji.
Prowadzenie Rejestru Wnioskéw o udzielenie informacji publicznej oraz
Rejestru Wnioskéw o ponowne wykorzystanie informacji publiczne;j.
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