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Jak ztozy¢ wniosek na dowdd osobisty?

Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek. Wniosek sktada sie w organie dowolnej
gminy na terytorium RP. Wniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6zn. zm.). Ztozenie wniosku w formie
elektronicznej odbywa sie w drodze skierowania przez wnioskodawce do organu
wybranej gminy wypetnionego elektronicznego formularza wniosku
uwierzytelnionego podpisem weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego
certyfikatu albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie z wyjgtkiem:

* osoby matoletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w
imieniu ktdrej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

» osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie lub czeSciowo pozostajacej pod wtadza
rodzicielskg, w imieniu ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw, opiekun prawny lub
kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom
wymienionym wyzej wymaga ich obecnosci przy sktadaniu wniosku. Wyjgtek
stanowig osoby, ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia.

W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z powodu
choroby, niepetnosprawnosci, wnioskodawca zawiadamia o tym organ gminy, ktéry
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu osoby.

O 4 marca 2019r. wydawane sg e-dowody z warstwg elektroniczna.
E-dowdd miedzy innymi:

e potwierdza tozsamos¢ np. mozesz potwierdzi¢ swoje dane osobowe w banku
lub urzedzie,

e potwierdza polskie obywatelstwo np .za granica,

e pozwala wyjechac za granice bez paszportu m.in. do krajow strefy Schengen
i krajow, ktére honorujg dowéd osobisty, jako dokument podrézy np. Albania
i Czarnogoéra

e stuzy do elektronicznej komunikacji z administracjg publiczng i innymi
podmiotami. Pozwala m.in. zalogowac sie do portali administracji publiczne;j


//www.phoca.cz/phocapdf

Dowody osobiste

Published: Tuesday, 23 August 2016 14:03
Hits: 22307

np. ePUAP, elektronicznie podpisywa¢ dokumenty podpisem osobistym,
elektronicznie podpisywac sie w ustugach online administracji publiczne;j,
korzystac z automatycznych bramek granicznych np. na lotniskach.

E-dowdd zawiera te same dane co poprzedni dowdd osobisty. Jedyng nowa
informacjg na pierwszej stronie (awersie) e-dowodu jest numer CAN. Jest on tez
zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

CAN jest potrzebny jesli chcemy skorzystac¢ z elektronicznych funkcji e-dowodu.
Ponadto chroni e-dowéd zeby osoba niepowotana nie odczytata zdalnie danych
zapisanych w wartswie elktronicznej .

Warstwa elektroniczna zawiera te same dane, ktére sg w warstwie graficznej e-
dowodu, z wyjgtkiem numeru CAN. Sg one zapisane w formie elektroniczne;.

Dodatkowo zawarte sg 3 certyfikaty:

certyfikat potwierdzenia obecnosci - nie wymaga kodu PIN,

certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia- wymaga 4-cyfrowego kodu PIN,
certyfikat podpisu osobistego - wymaga 6-cyfrowego kodu PIN,
przestrzen na kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego,

Kody PIN mozemy ustali¢ przy odbiorze e-dowodu lub pézniej w dowolnym urzedzie
gminy.

¢ WYMAGANE DOKUMENTY:

* Wniosek o wydanie e-dowodu

» Aktualna fotografia osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego o
wymiarach 35mm x 45 mm, wzér zdjecia wykonana na jednolitym jasnym tle,
majgcq dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcqg naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, pokazujgcg wyrazne oczy, zwtaszcza zZrenice z widocznymi
brwiami i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw
z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami i nieprzestonietymi
wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna
by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku,
wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym
do drukarek. Do wniosku sktadanego w formie elektronicznej zatgcza sie plik
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zawierajgcy fotografie o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie
przekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace
fotografii o wymiarach 35mm x 45 mm, spetniajgcej powyzsze wymogi.

» Dotychczasowy dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci ze zdjeciem, w
przypadku utraty dotychczasowego dowodu osobistego.

* W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w
Rejestrze Dowodow Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy, moze w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zazgda¢ od wnioskodawcy skroconego odpisu polskiego
aktu urodzenia albo matzenstwa lub orzeczenia sagdu w przypadku niezgodnosci
danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajgcego obywatelstwo polskie w
przypadku niezgodnosci dotyczgcej obywatelstwa.

* Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do
whniosku fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2020
r. poz. 426 z pézn. zm.).

* Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskie;.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I:

* 30 dni od daty ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.
¢ OPLATY

* Brak optat

¢ TRYB ODWOLAWCZY
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* W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje
odwotanie do Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach za posrednictwem Prezydenta
Miasta Starachowice, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych, pokéj 11, parter.

¢ PODSTAWA PRAWNA

* ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z
2020r. poz. 332).

* rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawie wydawania
dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z
2015r. poz. 212).

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30 od wtorku do piatku od 7:30 do
15:30

Jak odebrac¢ dowadd osobisty?

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organie gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek.Dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnosci prawnych, odbiera rodzic albo opiekun prawny. Dowdd osobisty
wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

W przypadku przyjecia wniosku o wymiane dowodu osobistego w miejscu pobytu
wnioskodawcy, odbioru dowodu osobistego moze dokonac petnomocnik
legitymujacy sie petnomocnictwem szczegdélnym do dokonania jego odbioru. Jezeli
osoba sktadajgca wniosek nie udzieli petnomocnictwa do odbioru dowodu,
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pracownik organu gminy dorecza dowdd osobisty w miejscu pobytu wnioskodawcy.

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I

* Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy

¢ WYMAGANE DOKUMENTY

* Dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata.
¢ OPLATY

* Brak

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Nie dotyczy

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych, pokdéj 11 parter .
¢ PODSTAWY PRAWNE

» ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z
2020r. poz.332 z p6zn. zm.).

* rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia z dnia 7 stycznia 2020 r.r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowoddow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U z 2020r. poz. 31).

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych

ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47
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e- mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30, od wtorku do piatku od 7:30 do
15:30

Sprawdz czy Twdj dowdd osobisty jest gotowy?

Jak zgtosi¢ utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego?

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd zostat utracony lub uszkodzony,
zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz
dowodu osobistego przebywajgcy poza terytorium RP- dowolnej placowce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna ztozy¢ w formie
pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow
komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6zn. zm.).

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat osobistego zgtoszenia w organie
gminy wydaje sie zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu w formie dokumentu elektronicznego- zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na zgdanie.

Dodatkowo, w przypadku zgtoszenia uszkodzenia dowodu osobistego w formie
elektronicznej, posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek przekazac uszkodzony
dowdd pocztg lub osobiscie do organu, do ktérego skierowat zgtoszenie.

Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu
wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez dwa miesigce.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajaca
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego dokonuje jego rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Dowod osobisty uniewaznia sie z dniem zgtoszenia jego utraty lub
uszkodzenia.



Dowody osobiste

Published: Tuesday, 23 August 2016 14:03
Hits: 22307

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ CZAS REALIZAC]I

* Niezwtocznie

¢ WYMAGANE DOKUMENTY

e Formularz utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego wzér formularza

* Uszkodzony dowdd osobisty (w przypadku zgtoszenia uszkodzenia dowodu
osobistego)

¢ OPLATY

* Brak

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Nie dotyczy

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, pokéj 11, parter
¢ PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z
2020r. poz. 332 z p6zn. zm.).

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 stycznia 2020r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowoddow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz. U. z 2020r. poz. 31).

» Ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pdznh.
zm.).

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddw Osobistych
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ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46. 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail: sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30, od wtorku do piatku 7:30 do
15:30
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