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Od 1 lipca 2011 roku rozpoczeta dziatalnos¢ Centralna Ewidencja i Informacja o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) prowadzona przez Ministra Rozwoju (MR) w
formie elektronicznego rejestru dostepnego przez Internet
(http://www.ceidg.gov.pl/) . Obowigzuje tez nowy formularz CEIDG-1.

Do dni 31 grudnia 2011 roku trwato przenoszenie danych z gminnej ewidencji
dziatalnosci gospodarczej do CEIDG o funkcjonujgcych przedsiebiorcach (aktywni i
zawieszeni). Z dniem przeniesienia do CEIDG wpisu, wdéjt, burmistrz, prezydent
miasta przestaje by¢ organem ewidencyjnym.

Zarejestrowac dziatalnos¢ moze kazda osoba fizyczna (petnoletnia), zamieszkujaca
na terenie RP lub osoba zagraniczna. W przypadku spétki cywilnej kazdy ze
wspolnikdw powinien uzyskac wpis na swoje imie i nazwisko, a nastepnie zawrze¢
umowe spotki cywilne;j.

Pierwszym krokiem do zatozenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej jest zgtoszenie
tego faktu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. CEIDG
prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki.
Whnioski o wpis do CEIDG, informacje i inne dane przekazywane sg do CEIDG za
posrednictwem formularzy elektronicznych zamieszczonych na stronie internetowej
CEIDG, w Biuletynie Informacji Publicznej ministra wtasciwego do spraw gospodarki
oraz na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej co pozwala na
zatozenie firmy przez Internet, bez koniecznosci wizyty w jakimkolwiek urzedzie.
Whniosek mozesz wypetni¢ przy uzyciu kreatora ktory podpowie i poprowadzi cie
krok po kroku przez procedure lub klasycznie przy uzyciu formularza wniosku
CEIDG-1. Podstawg do ztozenia wniosku w CEIDG jest identyfikacja tozsamosci
osoby, ktérej wniosek dotyczy oraz podpisanie wniosku.

Jezeli sktadasz wniosek on-line mozesz to zrobi¢ za pomocg podpisu elektronicznego
lub profilu zaufanego i w ten sposéb zalogowac sie do systemu CEIDG. Jesli wniosek
o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to, gdy zostat ztozony on-line - system CEIDG
poinformuje niezwtocznie o niepoprawnosci wniosku na podany adres e-mail.
Whniosek o wpis do CEIDG moze byc¢ réwniez ztozony w wybranym przez
przedsiebiorce urzedzie gminy:

osobiscie albo

wystany listem poleconym (podpis na wniosku przestanym listem poleconym winien
by¢ poswiadczony przez notariusza).

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy sktadajgcego wniosek,
potwierdza wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku a nastepnie
przeksztatca wniosek, na forme dokumentu elektronicznego, potwierdza go
podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG nie p6zniej niz nastepnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania. Gdy wniosek zostat ztozony w urzedzie gminy a
jest niepoprawny - organ gminy wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w
terminie 7 dni roboczych.

Czynnosci ewidencyjne dziatalnosci gospodarczej w imieniu Prezydenta Miasta
Starachowice prowadzi Referat Dziatalnosci Gospodarczej i Zasobdéw Lokalowych,
parter - pokdj nr 1, stanowisko nr 5 w Biurze Obstugi Mieszkahcow, tel. 41
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273-83-37.

Obecnie obowigzujgcym drukiem do czynnosci rejestracji jest formularz CEiDG-1 -
wniosek o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;.
Whniosek CEIDG-1 nalezy wypetni¢ komputerowo albo na maszynie lub dtugopisem
pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen. W razie potrzeby dokonania korekty
ztozonego wniosku, zmian mozna dokona¢ po uzyskaniu wpisu w CEIDG, sktadajac
wniosek o zmiane wpisu (bedzie to réwniez CEIDG-1).

Zgtoszenie wpisu nie podlega optacie administracyjnej.

Nalezy pamieta¢, ze prowadzacy dziatalnosS¢ gospodarczg prowadzi jg na wtasng
odpowiedzialnos¢ oraz zobowigzany jest spetniac okreslone przepisami prawa
warunki wykonywania dziatalnosci gospodarczej, w szczegélnosci dotyczace
ochrony przed zagrozeniem zycia, zdrowia ludzkiego i moralnosci publicznej, a
takze warunki ochrony srodowiska.

Wazne linki i informacje:

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl

Formularze wnioskéw CEIDG-1 wraz z instrukcjg wypetniania

Infolinia CEIDG: 0 801 055 088

Pytania zwigzane z zasadami rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przez przedsiebiorcéw bedacych osobami fizycznymi nalezy kierowac¢ na adres e-
mail: epk@mg.gov.pl

Pytania i uwagi zwigzane z funkcjonowaniem systemu infromatycznego CEIDG
nalezy kierowac na adres e-mail: ceidg@mg.gov.pl

Referat Dziatalnosci Gospodarczej i Zasobéw Lokalowych, Urzad Miejski w
Starachowicach, patret - pokdj nr 1, stanowisko nr 5 w Biurze Obstugi Mieszkanhcéw,
tel. 41 2738337, tel. 41 2738282, e-mail: gospodarczadzial@starachowice.eu

Informacje ogdlne

Nadzoruje Kierownik Referatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zasobdéw Lokalowych:
Janusz Twardowski , parter pokdj nr 8, tel. 41 273-82-51

Stanowisko realizujgce zadanie:

- parter BOM stanowisko nr 5 tel. 41 273-83-37

- parter pokdj nr 27 tel. 41 273-82-82

Zakres zatatwianych spraw:

- prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg dziatalnosci gospodarczej osob
fizycznych;

- udzielanie informacji o podmiotach gospodarczych wpisanych do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej;

Obowigzujgce procedury:

1.0.PROCEDURA REJESTRAC]I, ZMIAN, ZAWIESZANIA, WZNAWIANIA | LIKWIDAC]I
DZIALALNOSCI GOSPOD.

2.0.PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU ZASWIADCZENIA z EDG - obowigzuje dla
wpiséw dokonanych do dnia 30.06.2011
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4.0.PROCEDURA UDZIELANIA INFORMAC]I O PRZEDSIEBIORCY ZE ZBIORU EDG -
obowigzuje dla wpiséw dokonanych do dnia 30.06.2011

5.0.PROCEDURA POTWIERDZENIA WYSTEPOWANIA BADZ NIEWYSTEPOWANIA W
EWIDENC]I - obowigzuje dla wpisdw dokonanych do dnia 30.06.2011
Obowigzujgce wnioski:

1.1. WNIOSEK o wpis CEIDG-1 - obowigzuje od 19.05.2016

1.1b.INSTRUKCJA WYPELNIENIA WNIOSKU CEIDG-1 - obowigzuje od 19.05.2016
2.1. WNIOSEK o wydanie duplikatu zaswiadczenia EDG - obowigzuje dla wpiséw
dokonanych do dnia 30.06.2011

4.1. WNIOSEK o udostepnienie danych o przedsiebiorcy ze zbioru ewidencja -
obowigzuje dla wpiséw dokonanych do dnia 30.06.2011

5.1. WNIOSEK o potwierdzenie wystepowania badz niewystepowania w ewidencji -
obowigzuje dla wpiséw dokonanych do dnia 30.06.2011

Procedury i wnioski do pobrania na stronie: bip.um.starachowice.pl

W celu dokonania wpisu do rejestru dziatalnosci gospodarczej nalezy zgtosic sie
(osobiscie lub przez petnomocnika) z dowodem osobistym i wypetnionym
formularzem do BOM stanowisko nr 5. Formalnosci moze dokonac réwniez
petnomocnik strony (wymagane jest przedtozenie petnomocnictwa i przedtozenie
dowodu osobistego petnomocnika wraz z danymi ewidencyjnymi i nr dowodu
osobistego strony).

Uwaga! Formularz wniosku nalezy wydrukowac, wypetnic i podpisac¢ (odrecznie), a
nastepnie dostarczy¢ do urzedu.

Godziny przyjec interesantéw

Poniedziatek 7.30 do 16.30

Wtorek - pigtek 7.30 do 15.30

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej. (Dz.U. z
2015 r. poz.584 z p6zn.zm. )

2. Ustawa z dnia 10 lipca 2008 r. o zmianie ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz o zmianie niektorych innych ustaw (Dz.U.z 2015r.p0z.584 z
pdézn.zm.)

3. Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej. (Dz.U.173p0z1808 z pézn.zm).

Adres przydatne dla przedsiebiorcéw:

1. Zaktad Ubezpieczeh Spotecznych, Starachowice, ul. Radomska nr 31a,
tel.41/274-86-46

2. Urzad Skarbowy w Starachowicach, ul. Sktadowa nr 33, tel.41/276-21-00

3. Urzad Statystyczny w Kielcach, ul. Wréblewskiego 2, tel.41/249-96-00

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)do pobrania na stronie www.stat.gov.pl

Informacje ogdlne
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Nadzoruje Kierownik Referatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zasobdéw Lokalowych:
Janusz Twardowski,parter pokdj nr 8 tel. 41 273-82-51

Stanowisko realizujgce zadanie:

- parter BOM, stanowisko nr 5, tel. 41 273-83-37

- parter pokdj nr 27, tel. 41 273-82-82

Zakres zatatwianych spraw:

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolenh na sprzedaz
napojéw alkoholowych;

Obowigzujgce procedury:

1.0.PROCEDURA UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOL.
2.0.PROCEDURA UDZIELENIA ZEZWOLENIA JEDNORAZOWEGO

3.0.PROCEDURA UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA PRZYJECIACH

4.0.PROCEDURA UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA WYPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOL.
5.0.PROCEDURA ZMIANY ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
6.0.PROCEDURA WYDANIA ZASWIADCZENIA POTWIERDZAJACEGO OPLATE -
nieobowigzuje od 01.07.2011

7.0.PROCEDURA WYGASNIECIA ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOL.
Obowigzujgce wnioski:

1.1.WNIOSEK o udzielenie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
2.1.WNIOSEK o udzielenie jednorazowego zezwolenia

3.1.WNIOSEK o udzielenie zezwolenia na przyjeciach

4.1.WNIOSEK o udzielenie zezwolenia na wyprzedaz napojow alkoholowych
5.1.WNIOSEK o zmiane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
6.1.WNIOSEK o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego dokonanie optat -
nieobowigzuje od 01.07.2011

6.1a.0SWIADCZENIE o wartosci sprzedazy w roku poprzednim napojéw alkohol.
7.1.WNIOSEK na wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

8.1 WZOR - Zawiadomienie o likwidacji punktu sprzedazy napojéw alkoholowych

Procedury i wnioski do pobrania na stronie: bip.um.starachowice.pl

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2016r., poz.487 j.t.).

2. Uchwata Nr VIII/9/2001 Rady Miejskiej w Starachowicach z dnia 6 sierpnia 2001 r.
w sprawie: ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojow alkoholowych powyzej 4,5%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy.

3. Uchwata Nr IV/13/2002 Rady Miejskiej w Starachowicach z dnia 27 maja 2002 r. w
sprawie: ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych powyzej 4,5%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy.

4. Uchwata Nr VIII/4/2003 Rady Miejskiej w Starachowicach z dnia 27 pazdziernika
2003 r. w sprawie: zasad usytuowania na terenie miasta Starachowice miejsc
sprzedazy napojéw alkoholowych.

Godziny przyjec interesantéw:
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Poniedziatek 7.30 do 16.30

Wtorek - pigtek 7.30 do 15.30

Dodatkowe informacje dla przedsiebiorcéw:
Optata skarbowa:

- za ustanowienie petnomocnika - 17 zt,

- za zaswiadczenie - 17 zt.

Optate skarbowa wnosi sie:

- w kasach Urzedu Miejskiego Starachowice - czynnej do godz. 14.00,

- na rachunek bankowy Urzedu: Getin Noble Bank SA o/Starachowice nr: 06 1560
0013 2851 9704 3000 0002

Wysokosc¢ optat za korzystanie z zezwolenia:

OPLATA

DOT. ZEZWOLEN

OPLATE WNOSZA PRZEDSIEBIORCY:

525 zt

do 4,5% alk. oraz piwo

rozpoczynajacy sprzedaz alkoholu w danym punkcie sprzedazy (pierwsze
zezwolenie do 4,5% alk. i piwo) oraz przedsiebiorcy, ktérzy w roku poprzednim
uzyskali wartos¢ sprzedazy nie wyzszg niz 37 500 zt

525 zt

4,5%-18% alk. (bez piwa)

rozpoczynajacy sprzedaz alkoholu w danym punkcie sprzedazy (pierwsze
zezwolenie 4,5%-18% alk. bez piwa) oraz przedsiebiorcy, ktérzy w roku poprzednim
uzyskali wartos¢ sprzedazy nie wyzszg niz 37 500 zt

2100 zt

powyzej 18% alk.

rozpoczynajacy sprzedaz alkoholu w danym punkcie sprzedazy (pierwsze
zezwolenie powyzej 18% alk.) oraz przedsiebiorcy, ktérzy w roku poprzednim
uzyskali wartos¢ sprzedazy nie wyzszg niz 77 000 zt

1,4% wartosci sprzedazy

do 4,5% alk. oraz piwo

ktérzy w roku poprzednim uzyskali wartos¢ sprzedazy wyzszg niz 37 500 zt
1,4% wartosci sprzedazy

4,5%-18% alk. (bez piwa)

ktérzy w roku poprzednim uzyskali wartos¢ sprzedazy wyzszg niz 37 500 zt
2,7% wartosci sprzedazy

powyzej 18% alk.

ktérzy w roku poprzednim uzyskali wartos¢ sprzedazy wyzszg niz 77 000 zt
Wysokos$¢ optat za korzystanie z zezwolenia jednorazowego:

OPLATA

1/12 rocznej optaty za zezwolenie state

DOT. ZEZWOLEN

43,75 zt

do 4,5% alk. oraz piwo
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43,75 zt

4,5%-18% alk. (z wyjatkiem piwa)

175 zt

powyzej 18% alk.

Optate za korzystanie z zezwolen wnosi sie:

- w kasach Urzedu Miejskiego Starachowice - czynnej do godz. 14.00,

- na rachunek bankowy Urzedu: Getin Noble Bank SA o/Starachowice nr: 06 1560
0013 2851 9704 3000 0002,

- na przelewie nalezy doktadnie wpisa¢ nazwe przedsiebiorcy i adres punktu,
ktérego dotyczy wptata.

Wazne terminy:

TERMIN

OBOWIAZEK PRZEDSIEBIORCY

SKUTEK NIEDOPELNIENIA

do 31 stycznia kazdego roku

Przedsiebiorca prowadzgcy sprzedaz napojow alkoholowych w roku poprzednim,
zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia o wartosci sprzedazy brutto
poszczegdblnych rodzajéw napojéw alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku
poprzednim (sprzedaz brutto zawiera VAT i akcyze).

Wygasniecie zezwolenia*

do 31 stycznia,

31 maja,

30 wrzesnia kazdego roku

Przedsiebiorca wnosi 3 ratalne optaty za korzystanie z zezwolen na rachunek
bankowy albo w kasie Urzedu.

UWAGA - wyjatki:

- w roku otrzymania zezwolenia optate wnosi sie jednorazowo, przed jego odbiorem,
w wysokosci proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia.

- w roku kohczgcym waznos¢ zezwolenia optate wnosi sie jednorazowo, w wysokosci
proporcjonalnej do okresu waznosci zezwolenia - w terminie do 31 stycznia.
wygasniecie zezwolenia*

wygasniecie zezwolenia

14 dni

od dnia powstania zmiany

Przedsiebiorca zobowigzany jest do zgtaszania organowi zezwalajgcemu zmian
stanu faktycznego i prawnego, w stosunku do danych zawartych w zezwoleniu.

* zezwolenie wygasa z uptywem 30 dni od dnia uptywu terminu dopetnienia
obowigzku ztozenia oswiadczenia lub dokonania optaty, jezeli przedsiebiorca w
terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do dokonania w/w czynnosci nie ztozy
oswiadczenia lub nie wniesie raty optaty powiekszonej o 30% tej ptaty.
Terminy odwotah:
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Stronie przystuguje prawo ztozenia odwotania od decyzji organu zezwalajgcego do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Kielcach, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem organu, ktéry wydat
decyzje.

Informacje ogdlne

Nadzoruje Kierownik Referatu Dziatalnosci Gospodarczej i Zasobdéw Lokalowych:
Janusz Twardowski, parter pokdj nr 8 , tel. 41 273-82-51

Stanowisko realizujgce zadanie:

- parter BOM stanowisko nr 5, tel. 41 273-83-37,

- parter pokdj nr 27, tel. 41 273-82-82,

Zakres zatatwianych spraw:

- Wydawanie licencji na transport drogowy takséwka.

- Wydawanie zezwoleh na przewozy regularne i regularne specjalne.
Obowigzujgce procedury:

1.0. PROCEDURA UDZIELENIA LICENCJI NA WYKONYWANIE TRANSPORTU TAXI
2.0. PROCEDURA ZMIANY LICENC]I NA WYKONYWANIE TRANSPORTU TAXI

3.0. PROCEDURA ZGODY NA WYKONYWANIE UPRAWNIEN Z LICENCJI NA TRANSPORT
DROGOWY ALBO PRZENIESIENIE UPRAWNIEN

4.0. PROCEDURA WYRAZENIA ZGODY NA CZASOWE WYKONYWANIE UPRAWNIEN NA
TAXI

5.0. PROCEDURA PRZYRZECZENIA UDZIELENIA LICENCJI NA TRANSPORT TAXI 6.0.
PROCEDURA O WYGASNIECIE LICENC)I NA WYKONYWANIE TAXI

7.0. PROCEDURA O WTORNIK LICENC])I LUB ZEZWOLENIA NA WYKONYWANIE
TRANSPORTU OSOB

8.0. PROCEDURA UDZIELENIA ZEZWOLENIA NA WYKONYWANIE PRZEWOZOW
REGULARNYCH | SPECJALNYCH

Obowigzujgce wnioski:

1.1.WNIOSEK o udzielenie licencji na wykonywanie transportu drogowego taxi
1.2.0SWIADCZENIE w zwigzku z zamiarem zatrudnienia kierowcdéw na taxi
2.1.WNIOSEK o zmiane licencji na wykonywanie transportu drogowego Taxi
3.1.WNIOSEK o zgode na wykonywanie uprawnien z licencji na transport drogowy
taksdwka albo przeniesienie uprawnien

4.1.WNIOSEK o wyrazenie zgody na czasowe wykonywanie uprawnien z licencji na
Taxi

5.1.WNIOSEK o przyrzeczenie udzielenia licencji na transport drogowy takséwka,
6.1.WNIOSEK o wygasniecie licencji na wykonywanie transportu drogowego Taxi
7.1.WNIOSEK o wydanie wtérnika licencji albo wtérnika zezwolenia na transport
regularny i specjalny

7.2.0SWIADCZENIE o zobowigzaniu sie do zwrotu dokumentu

8.1.WNIOSEK o wydanie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych i
specjalnych

8.2.0SWIADCZENIE o zobowigzaniu sie do zamieszczania informacji o godzinach
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odjazdow

9.1.WNIOSEK o zmiane zezwolenia na wykonywanie przewozéw regul. i specj.
10.1.WNIOSEK o przedtuzenie waznosci zezwolenia na wykonywanie przewozéw
regul. i spec;.

11.1.WNIOSEK o wygasniecie zezwolenia na wykonywanie przewozéw regul. i specj.
Procedury i wnioski do pobrania na stronie: bip.um.starachowice.pl

Godziny przyjec interesantéw:

Poniedziatek 7.30 do 16.30

Wtorek - pigtek 7.30 do 15.30

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U.07.125.874).

2. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie
wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu
drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych
(Dz.U.07.235.1726).
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