Referat Ksiegowosci Budzetowej

Opublikowano: czwartek, 25, sierpien 2016 09:35
Odstony: 7898

Kierownik: Aneta Koziet
stanowisko: kierownik

pokdj: 213 (Il pietro)

tel. 41-273-82-92

e-mail: aneta.koziel@starachowice.eu

Kinga Grosicka

stanowisko: inspektor

pokdj: 213 (Il pietro)

tel. 41-273-82-91

e-mail: kinga.grosicka@starachowice.eu

Jerzy Rachtan

stanowisko: podinspektor

pokdj: 212 (Il pietro)

tel. 41-273-83-70

e-mail: jerzy.rachtan@starachowice.eu

Wyzykowska Matgorzata

stanowisko: inspektor

pokdj: 212 (Il pietro)

tel. 41-273-83-72

e-mail: malgorzata.wyzykowska@starachowice.eu

Ewelina Cheda

stanowisko: podinspektor

pokdj: 211 (Il pietro)

tel. 41-273-82-93

e-mail: ewelina.cheda@starachowice.eu

Lucyna Szerszen
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stanowisko: gtdwny specjalista

pokdj: 211 (Il pietro)

tel. 41-273-82-93

e-mail: lucyna.szerszen@starachowice.eu

Anna Kurek

stanowisko: inspektor

pokdj: 211 (Il pietro)

tel. 41-273-82-93

e-mail: anna.kurek@starachowice.eu

Mariola Chojecka

stanowisko: inspektor

pokdj: 211 (Il pietro)

tel. 41-273-82-93

e-mail: mariola.chojecka@starachowice.eu

Aneta Piasecka

stanowisko: gtdwny specjalista

pokdj: 209 (Il pietro)

tel. 41-273-82-95

e-mail: aneta.piasecka@starachowice.eu

Do zadan Referatu Ksiegowosci Budzetowej nalezy:

1. Ewidencja ksiegowa wydatkdéw biezgcych i inwestycji:
a) ksiegowanie przypiséw i odpiséw faktur, rachunkéw, not ksiegowych itp.

b) ksiegowanie wydatkéw.

2. Przygotowanie do zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta dokumentéw
dotyczgcych ptatnosci z rachunkéw bankowych gminy i ich kontrola pod wzgledem

formalno - rachunkowym.

3. Kwalifikowanie dowodéw ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz ich

dekretacja.
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4. Ewidencja ksiegowa sum depozytowych (kaucje, wadia, zabezpieczenia
gwarancyjne wykonywanych zadan inwestycyjnych w formie gotéwki).

5. Ewidencja ksiegowa zaktadowego funduszu sSwiadczen socjalnych.

6. Ewidencja ksiegowa analityczna i syntetyczna srodkdéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu

I wyposazenia.

7. Prowadzenie ewidencji ksiegowej dtugoterminowych aktywdw finansowych-
udziatéw gminy.

8. Ksiegowanie zabezpieczeh gwarancyjnych wykonywanych zadan inwestycyjnych
w formie gwarancji ubezpieczeniowych.

9. Ksiegowanie osobowego funduszu wynagrodzen ( listy ptac, rozliczenia z ZUS
oraz rozliczenia z US).

10. Rozliczenia finansowo- ksiegowe wynagrodzenh z tytutu uméw zlecen, umow
0 dzieto oraz zwigzane z tym rozliczenia z ZUS i US oraz ich ewidencja ksiegowa.
11. Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej projektéw unijnych

z dofinansowaniem zewnetrznym.

12. Obstuga kart debetowych typu przedptaconego.

13. Prowadzenie zaje¢ komorniczych dotyczgcych wierzytelnosci kontrahentéw.
14. Rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych.

15. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych:

- jednostkowych miesiecznych oraz zbiorczych gminy z wykonania wydatkéw

- kwartalnych z wydatkéw niewygasajacych

- kwartalnych z dochodéw wtasnych

- pbétroczna informacja oraz roczne sprawozdanie z wykonania zadah inwestycyjnych
w zakresie rzeczowo-finansowym

- naleznosci i zobowigzan z zakresu wydatkéow.

16. Sporzgdzanie sprawozdan do GUS (SG-01) dot. statystyki gminy: srodki trwate i
srodki trwate w budowie.

17. Sporzgdzanie sprawozdan jednostkowych oraz zbiorczych gminy z zakresu
zadan zleconych ( KBW, GUS, Wojewoda).

18. Sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego gminy do sprawozdan
rocznych z wykonania budzetu gminy.

19. Sporzgdzanie sprawozdan finansowych:

- bilans jednostki i gminy,

- rachunek zyskéw i strat jednostki i gminy,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki i gminy.
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